Vor der Veranstaltung

Termin festlegen

Auf- und Abbauzeiten klaren
Kosten klaren
Nutzungsvereinbarungen
unterschreiben und retour

schicken (Stadtgemeinde &
OKH)

Gasteanzahl klaren

Reinigung besprechen
Mullentsorgung besprechen

Luftung erklaren

"Sperrstunde" klaren

Parkplatze besprechen

WC-Anlagen besprechen

Lieferung und Abholung von Getranken
und Essen klaren

Catering besprechen
Gastrotechnik erklaren lassen

Klaren, ob ausreichend Geschirr im Haus
ist

Benotigte Technik kldren (Beamer,
Leinwand, Mikrofone)

Licht erklaren

Musik klaren (Boxen in der Gastro,
Livemusik)

Feier

Viel SpaB und einen schonen
Abend!




CHECKLISTE NACH DER FEIER

Geschirr abwaschen

Becher waschen und trocknen
Mull entsorgen

Tische und Sessel verraumen

Biertischgarnituren verraumen

Notizen

Technik zurtick ins Lager bringen
Kuhlfacher ausraumen

Putzfetzen und Geschirrtlicher auf einen
Haufen in der Teekiche legen

Raume besenrein machen

Rechnung folgt im Anschluss per Mail
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Infrastruktur im OKH

WAS IST IM HAUS?

[] 150 SESSEL []
[[] 5STEHTISCHE []
[[] 24 SEMINARTISCHE (SCHWARZ) []
[[] 9 TONNEN (ALS STEHTISCHE NUTZBAR) []
[ ] 15 BIERTISCHGARNITUREN []
[ ] 8KLAPPBARE KAFFEETISCHE []
[] 4KUHLFACHER []
[] 1 KAFFEEMASCHINE []
[] 1 DURCHLAUFKUHLER (2 ANSCHLUSSE)

[] 1GLASERSPULER []
[ ] 2KUHLSCHRANK []
[] MOBILE BUHNE []
[] wiaN []
[[] MOLLSACKE UND REINIGUNGSMITTEL [ ]
[] GESCHIRRTUCHER UND PUTZFETZEN [ ]
[] 2PAVILONS []

WAS MUSS NOCH ZUSATZLICH

MILCH, KAFFEE, ZUCKER
SERVIETTEN
KUCHENROLLE

BIERFASSER + CO2
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SODA IM FASS

WASSERKOCHER
30 SEITL-GLASER

500 MEHRWEGBECHER (0,5 UND 0,3)
40 COCKTAILGLASER

50 WEINGLASER
BESTECK FUR 60 PERSONEN

50 KAFFEETASSEN

TELLER (KLEIN, GROSS UND
SCHUSSELN FUR CA. 50 PERSONEN)
DOSIERER

SCHNEIDBRETTER

BROTKORBE

TABLETTS

ASCHENBECHER

TISCHTUCHER (UNGEBUGELT)

4 SONNENSCHIRME

BESORGT WERDEN?
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